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Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum rendelkezik Integritds szabalyzattal. Az Eszaki ASzC

Pétervasarai MezOgazdasagi Technikum, Szakképzo Iskola és Kollégium, mint vizsgakézpont

Integritds szabélyzata csak azokat a pontokat szabédlyozza, amelyek a Centrum

szabalyzataban kevésbé hangsulyosak, de a vizsgakézpont tevékenységében fontos szerepiik

van. A vizsgakdzpont sajat magara nézve kotelezd érvénylinek fogadja el az Eszaki

Agrarszakképzési Centrum integritasi szabalyzatat és kinevezett integritasi tandcsadojat.

Bejelentések kezelése

2.

Amennyiben nem az integritds tanacsadonak cimzett, de tartalméban a feladatkdrébe
tartozo irat érkezik a Vizsgakozponthoz, az integritas kockazata bejelentésnek mindstilés
vizsgalata céljabol azt haladéktalanul tovabbitani kell az integritas tandcsad6 részére.
A bejelentések érkeztetésér6l, iktatasardl a Vizsgakozpont vonatkoz6 szabalyzatdban
foglaltak szerint, az altalanos tigyviteli szabéalyok alapjan gondoskodik az azt fogado6
munkatars. A postai Gton érkezett kiildeményeket felbontas nélkiil kell tovébbitani az
integritas tanacsado részére.

Az integritds tanacsado a beadvéany beérkezését kovetden haladéktalanul megvizsgalja

és megallapitja, hogy az korrupcios kockazatu bejelentésnek mindstil-e.

Amennyiben a beadvany nem minésiil korrupciés kockazat bejelentésnek, annak
tartalmatol fuggden:

a beadvanyt tovabbi ligyintézés céljabol haladéktalanul, de legkésébb annak
megérkezésétdl szamitott nyolc napon beliil atteszi az eljarasra jogosult mas
szervezeti egységhez,

haladéktalanul, de legkésdbb a bejelentés megérkezésétdl szamitott nyolc napon
beliil javaslatot tesz a vizsgakozpont vezetonek a bejelentés attételére,

ha a foglalkoztatott azon magatartasaval all 6sszefiiggésben, amellyel kapcsolatban
mas, jogszabaly szerint kijel6lt szerv jogosult és koteles eljarni vagy a bejelentés
elbiralasa mas hatosag vagy birdsag hataskorébe tartozik.

Ha a mar érkeztetett beadvany nem igényel tovabbi érdemi ligyintézést, azt irattarba

helyezi, és arr6l — amennyiben adatai ismertek — téjékoztatja az iratok bekiildojét.



Az integritds tanicsadd az Ugyintézés elsd szakaszaban a bejelentett kockazatok és
események eldzetes értekelését az alabbi szempontok alapjan végzi el: a bejelentés
a) jellege alapjan (példaul: a szervezet miikodésével 6sszefiiggd visszaéles, korrupciods
kockazatra valo figyelemfelhivas, megajandékozott munkatars bejelentése, vagy
elény, vagy juttatds megszerzésének nem a megajandékozott részeérdl torténd
bejelentése),
b) tartalma szerint sziikséges-e a vizsgalat lefolytatasa,

¢) igényli —e halaszthatatlan intézkedés megtételét.

Amennyiben a bejelentés alapjan a munkaltatoéi jogkor gyakorldjanak intézkedése valik
sziikségessé az adott tigyben, az integritas tanacsado soron kiviil tajékoztatja a vizsgakdzpont
vezetét. Amennyiben a vizsgakdzpont vezetGje lenne érintett, az integritds tanacsadd
haladéktalanul tdjékoztatja a Centrum kancellarjat.
Az integritds tanidcsadé az értékelést kovetden feljegyzés formajaban haladéktalanul
t4jékoztatja a vizsgakdzpont vezetdt a bejelentés beérkezésérol, annak targyarol, a bejelentés
mellékletei egyidejii megkiildésével. Az integritds tanacsadd a téjékoztatast a bejelentés
rovid tartalmi dsszefoglaldjaval és az tigymenetre vonatkozd javaslataval egyiitt teszi meg.
A vizsgakodzpont etikai szabalyzataval 6sszhangban az integritast sérté munkatars barmely
jellegli munkéja (adminisztrativ, teremfeliigyeldi, vizsgafejlesztoi, vizsgéztatoi, segitéi) az
etikatlan magatartas megallapitasakor azonnal felfiiggesztésre keriil, a munkatars az esetet
tisztazando vizsgalat végéig a vizsgakozpont semmilyen munkédjaban nem vehet részt. Az eset
kivizsgalasara els6 korben a vizsgakozpont felelds vezetdje jogosult az irdnyitasi vezetd
bevonasaval. Sziikség esetén jogasz segitségével kell a vizsgalatot lefolytatni. A vizsgélat
eredménye lehet:

- irasbeli figyelmeztetés és a munkatars munkéjanak kiil6nos ellendrzése a kovetkezd

vizsgaidészakban;
- amunkatars munkajanak végleges felfliggesztése, szerzodésbontas;
- a munkatars munkdjanak végleges felfiiggesztése, szerz6désbontas, renddrségi

feljelentés;



Eljaras a Vizsgakozpont dolgozéi altal észlelt szabalytalansag esetén

Amennyiben Vizsgakézpont munkatarsa szabalytalansagot észlel, koteles értesiteni a
hivatali ut betartdsaval a kozvetlen munkahelyi felettesét. Ha a munkatars ugy itéli meg,
hogy kozvetlen felettese az adott tigyben érintett, akkor a vezetd felettesét, annak érintettsége
vagy kiiléndsen sulyos, esetleg szandékos szabalytalansag észlelése esetén a vizsgakdzpont
vezetdt kell értesitenie.

Az értesitett vezetd feladata a feltart hidnyossag kivizsgalasa és — amennyiben sajat
hataskérben megoldhato — az annak megsziintetéséhez sziikséges intézkedések megtételére.
Ha a szabalytalansagrol értesitett vezeto a szabalytalansagot valosnak vélelmezi, de ugy itéli
meg, hogy az sajat hataskorben nem sziintethetd meg, koteles értesiteni a szervezeti
hierarchiaban felett all6 vezetdt — a szabalytalansag sulyossagatol fiiggben sziikség szerint a
vizsgak6zpont vezet6t — mellékelve a kapcsoloddé dokumentumokat, csatolva az ligyre
vonatkozd véleményét, az ligy kivizsgalasara vonatkozé javaslatat.

Valamennyi felettes vezetd és a vizsgakdzpont vezetd érintettsége esetén a fenntartot kell

értesitent.

Eljaras a Vizsgakozpont valamely vezetdje altal észlelt szabalytalansag esetén

A Vizsgakdzpont vezetoje altal észlelt szabalytalansag esetén el6szor sajat hataskorben az
SZMSZ altal meghatarozott feladat-, hataskor és feleldésségi rendnek megfelelden kell a
szabalytalansag megsziintetése érdekében a sziikséges intézkedést meghozni.
Vizsgakdzpont vezetdjének feladata a szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések sajat
szakteriiletén torténd kezelése soran:

a) a szabalytalansdgokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartasanak

naprakész €s pontos vezetése,

b) az észlelt szabalytalansagokhoz kapcsolodd irdsos dokumentumok gytjtése,
elkiilonitett nyilvantartasa, gondoskodés azok iktatasarol,

c) a megtett intézkedések ¢és az azokhoz kapcsolodd végrehajtasi hataridék
nyilvantartasa. Ha a vizsgak6zpont vezetd a szabélytalansaggal kapcsolatban rendelkezésre
all6 informaciok alapjan fegyelmi, kartéritési eljaras meginditdsat rendeli el, koteles
a szabalytalansdggal Osszefiiggésben keletkezett dokumentumok maésolatat harom

munkanapon beltil megkiildeni az érintett részére.



Jelentési kotelezettség

A vizsgakozponton beliili szabalytalansagokrol, a sajat hataskorben hozott intézkedésekrol
¢és azok eredményeir6l, a vezetd a targyévet kdvetd €v januar 15. napjaig — sziikség szerint

soron kiviil is — jelentést allit 6ssze a szakképzési centrum kancellarjanak.

Az ajandékokkal kapcsolatos eljaras

A vizsgakozpont foglalkoztatottjai ajandékot nem fogadhatnak el, kivéve konferencian,
rendezvényen, eseményeken kapott olyan szérdéajandék, amelyet barki ingyenesen megkap
az adott szervezettdl. Szakmai rendezvényen valamennyi résztvevd szamara biztositott
ellatas, mint étel ital fogyasztsa - alacsony értékhataron - nem tartozik az ajandékokkal

kapcsolatos eljarasrend ala.

A szervezeti integritast sértd események megel6zése

A szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje része a belsé kontroll
rendszerbe épitett vezet6i ellendrzésnek. A belsé kontrollrendszer tartalmazza azokat az
elveket, eljarasokat és belsé szabélyzatokat, amelyek alapjan a Vizsgak6zpont érvényesiti a
feladatai ellatasara szolgald eldiranyzatokkal, létszammal és vagyonnal vald szabalyszert,
gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas kovetkezményeit.

A vizsgakozpont vezetdje koteles a feladatkorét érintd szakteriileten észlelt, a szervezeti
integritdst sérté eseményeket feltarni, dokumentalni, a megsziintetésiikh6z sziikséges
intézkedéseket megtenni vagy kezdeményezni ¢és az intézkedések megvaldosulasat
ellenérizni.

Az integritassal kapcsolatos bejelentések a vezetdségi atvizsgalas targyat képezik.



